Software-Baustein: Rechnungseingangsbuch

Das Pro-Bau/S® AddOne - Rechnungseingangsbuch ist die ideale Erganzung zur Pro-Bau/S® AddOne Finanzbuchhaltung
und Kostenrechnung fiir die Erfassung und Verwaltung aller Eingangsrechnungen per Post oder PDF-Datei. Sie wandeln
die in Papierform eingehenden Dokumente Uber die Scanning-Funktionalitdt in PDF-Dateien und organisieren die
elektronische Bearbeitung der Belege. Diese kdnnen (iber die Vorerfassung den Projekten und Sachkonten zugeordnet
und anschlieBend den Prifstellen zur Kontrolle zugefiihrt werden. Durch umfangreiche Filtermoglichkeiten ist eine
Ubersichtliche und einfache Weiterbearbeitung der Eingangsrechnungen moglich. Auch koénnen Notizen und
Prifstempel mit Hilfe eines Werkzeugs direkt auf dem Beleg notiert werden. Das aufwendige Suchen und die Riickfragen
an Kollegen sind nicht mehr erforderlich. Sparen Sie Zeit.

Ein HochstmalR an Sicherheit, gekoppelt mit groBtmoglicher Flexibilitdt und Funktionalitdt hilft lhnen, Ihre
Eingangsrechnungen einfach zu bearbeiten und schnell zu finden. Gut strukturierte und leicht zu erlernende
Bedienungselemente reduzieren Einarbeitung und Umgang mit dem Pro-Bau/S® AddOne - Rechnungseingangsbuch auf
ein Minimum.

Leistungsmerkmale

e Eingangsrechnungen scannen: Eingangsrechnungen, die Sie per Post erhalten, scannen Sie einfach liber ein
Kopiergerat mit Scanning-Funktion in ein Windows-Verzeichnis (Scanning-Verzeichnis). Auch mehrseitige
Dokumente sind kein Problem.

e Eingangsrechnungen archivieren: Ist das Pro-Bau/S® AddOne Dokumenten-Archiv im Einsatz bietet das
Rechnungseingangsbuch eine besonders einfache Handhabung durch eine automatische Speicherung des
Beleges im Dokumenten-Archiv. Ohne das Pro-Bau/S® AddOne Dokumenten-Archiv werden die gescannten
und bearbeiteten Belege in einem Windows-Verzeichnis abgelegt.

e Eingangsrechnungen zuordnen: Das Rechnungseingangsbuch bietet flir den Benutzer eine einfache
Vorerfassung fir die Zuordnung des Beleges. Bereits im Scanning erkannte Belegdetails werden in die
Detailerfassung ibernommen. AnschlieRend wird die Eingangsrechnungen tiber die Detail-Eingabemaske mit
Pflichtfeldunterstiitzung und Auswahlfenstern bearbeitet. Aufteilungsbuchungen auf mehrere Baustellen
werden unterstitzt.

e Eingangsrechnungen bearbeiten und priifen: Die Weiterbearbeitung des Beleges ibergeben Sie automatisch
an bis zu vier Prifstellen. Fur die Bearbeitung durch die Prifer stehen umfangreiche Tools zur Verfligung.
Filteroptionen und Benutzer-bezogene Darstellungen garantieren eine lbersichtliche Darstellung der zu
prifenden Belege.

Es kdnnen Informationen wie Priifstempel oder Notizen und eine Priifer-Kennzeichnung auf den Belegen
hinterlegt werden. Eine umfangreiche und leicht zu bedienende Verdnderung der Ansichtsmaske unterstiitzt
den Benutzer fiir eine schnelle Bearbeitung.

e Eingangsrechnungen transferieren: Hat die letzte Priifstelle den Status >freigegeben< erteilt, wird der Beleg
in die Finanzbuchhaltung transferiert. Es konnen mehrere Belege in einem Arbeitsgang Gibergeben werden.

o  Multi-Userfahig: Das Rechnungseingangsbuch ist multi-User-fahig. Sie kbnnen von mehreren Arbeitsplatzen
gleichzeitig auf lhre Eingangsrechnungen zugreifen: scannen, speichern, bearbeiten, zuordnen. Und das
natirlich Gber Benutzerberechtigungen gesteuert.
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Die Organisation umfasst drei Bearbeitungs-Stati der Belege
e Erfassung der Belege

e Prifung der Belege durch die Prifer (Prifstellen)
o  Transfer der Belege in die Finanzbuchhaltung

Erfassung der Belege

Zunachst erscheint die folgende Erfassungsmaske

Details
Kreditor: 70022: Beckmann Baustoffe -
Eingangsdatum: 10,10,2018 + | Buchungstext:
Buchungsdatum: 10.10.2018 - || Zahlungsziel: 1: laut VOB 18 Tage -
Rechnungsdatum: | 03,10.2018 - || Zahldatum: -
Belegnummer: 180013 Sachkonto: X -
Rechnungsnummer: | 15 Steversatz: X -
Menge: 0,000 - | Kostenstelle: X -
Brutto: 7 17.100,30 Erfasst von: 5: Berg -
Steuerbetrag: 2.730,30 Dokumentverweis: 141abd 1b-b57F-4b1d-b... > -
Netto: 14,370,00 ~ Bankname:
IBAM:
Skt. fah. Betr.: 17.100,30 - BIC:
Kto.Nr.:
Sicherheitseinbehalt: " | Bankverbindung: BLZ:
Bis zum 28.10.2018: netto
Zahlung:
Kommentar:
Priifer 1: 5: Berg X ~ | Priifstatus 1: X -
Prifer 2: 3: Bernd Dietrich X ~ | Prufstatus 2: X - Freigegeben

Ubersicht der erfassten Belege
Nachdem ein Beleg eingescannt worden ist, werden Details der Eingangsrechnungen in der Erfassungsmaske angezeigt,
die durch die automatische Erkennung libernommen wurden. Weitere Details zum Beleg konnen zuséatzlich manuell

erfasst werden.

Ist die Erfassung abgeschlossen wird der Beleg mit dem Status >Erfasst< gefiihrt und automatisch den Prifstellen zur
Prifung zugefihrt.

Die erfassten Belege werden in einer Ubersicht dargestellt und kénnen im mitlaufenden Detailfenster angezeigt werden.
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Ubersicht der erfassten Belege

Ansicht

Kopieren & Loschen | Beleg

Algemein

Belegstatus +

Priffer 1
s
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+ siberg

s:6er9

3:Bernd Dietich

1 PauiHeimin

' @ Geprint

» @ Transferiert

Sachkonto

+

) 3212:Steine -
3217: Baustah (allg.)
3213: Beton

1von3 b bw

{3 Bernd Dietri. = X

Prifer 2
[

Belegst... + 7

Erfasst
Erfasst
Erfasst
Erfasst

3: Bernd Dietrich
30: Grofie Wiedemann

30: Grofe Wiedemann

Netto Steersatz

£.720,00 9: 19 % Vorsteuer [ERG]
6.000,00 9: 19 % Vorsteuer [ERG]

1.650,00 8: 13 % Vorsteuer [FRG]

14.370,00

Ansicht

Kopieren Loschen | Beleg
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Belegstatus
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4 Erfasst
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3: Bernd Dietrich

1: Paul Heinrich

» (@ Gepritt
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x [ | [Belegstatus]

Aufisiungen
Sachkonto

*

» 322:Steine -
3217: Baustah (allg.)
2213: Beton

4 1von3 b om

Beleginfor
Belegst...

Prisfer 2
[

{3 Berd Dietri.. © X

3: Bernd Dietrich
30: Grofe Wiedemann

30: Grofe Wiedemann

»

Netto Steuersatz

720,00
6.000,00
1650,00

9: 19 % Vorstever [ERG]
9: 19 % Vorsteuer [ERG]

14.370,00

9: 19 % Vorstever [ERG]

gausnertung | Aktualisieren

analysen

Leeren

iy Rechnungsd...
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Lieferscheinzuordnung

Daten

1: Muster Bau GmbH - 2018 - Eingangsrechnungen

L3 2 o0}
1‘:9 1:9 (]
Import Druckvorschau
Frcricspeiurg g
B

g

ExcelExport

Export

Beleginformationen

Kreditor

09.10.2018
16.03.2018
2.07.206
01.07.2016

10.10.2018
7.05.2018
20.07.2016
15.07.2016

Kostenstelle

7001:883 -,
7001:883 -,
7001:883 -,

7.396,30
7.140,00
1963,50

17.100,...

@

Aktuisieren

iiii
sossnerg

analysen

Leeren

rmationen

NU-Aufirage

10102018
705201
20.07.2016
1.07.2016

Brutto Steverbetrag

127680
1.140,00
313,50

2.730,30

Henge
120,000

50,000
30,000

@

Daten

180013 16
180001 RK-18001
013020 BCB-0013
000017 4711

70023+ BCB Bicefeld
70002: Bartz Zorbig

1: Muster Bau GmbH - 2018 - Fingangsrechnungen
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tﬁ ®© (]
Lieferscheinzuordnung Import Druckvorschau
Peescttt ot Zdigii
s

Kreditor: 70022: Becknamn Baustaffe

Eingangsgatum; 10.10.2018 -

Buchungsdatum: [ 10.10.2015 -

10.10.2018
7.052018
2.07.2016
13.07.2016

Kostenstelle
7001:868 -, 7.996,80
7.140,00
1963,50

7001:868 -,
7001:868 -,

10102018
1703208
20072016
13.07.2016

Fiter bearbeiten

Brutto Steuerbetrag

127680
1.140,00
313,50

2.730,30

Menge.

120,000
50,000
3,000

www.probau-s.de

09.10.2018 -

Belegnummer: 180013
Rechnungsnummer: 15
Menge: 0,000
Brutto: 17.100,30
Steverbetrag 273,30
Netto: 143700
Sk, fah. Betr. 17.100,30
Sicherheitseibehalt

Bis 2um 25, 10. 2015
netto

Brfer 1: 5 Berg x -

Brfer 2: 3iBemdDierich X -

Brutto Sachkonto

“

Al schliefien

a8

Alle offnen

Vorheriges  Nachstes
Eem: Element

Navigation

Buchungstext

37.815,30

7.625,00 3256: Sonstiges Materia

11.900,00 3218: Fertigtele [Beton]
1.190,00 3030; Ebauteie

70022: Beckmann Baust... 17.100,30
70035: Rab Karcher Baustof

Materia all.

554.047,77

14610396

B

Bxcelport

Export

Buchungstext:
Zahingsziel
zahigatum:
Sachkonto:
Steuersatz:
Kostenstelle:
Erfasst von:

Dokumentverneis:

Bankverbindung:

Prifstatus 1:

Prifstatus 2

2 a

® @

Vorheriges  Nachstes | All offnen  Alle schefen
Eement
Navigation

1:laut VOB 15 Tage

Fusemsnn & Fris G

Re-Eingang Material BETON
Re-Eingang NU Erdarbeiten

A4

Anlageguter erfassen

=
£ Arlagegut Zugang efassen

Scan-mport:

n Prafer gem. Enst. eintragen

Vierkzeuge

Kostenstelle
[

51801: NEUBAU Verwaltung Immobil,
5205: A33 - Lickenschluss

=

=7

- & x
Enstelungen | Hife | Schiieben
- [ ]

Schle,

Erfasst von Gesperrt | Angelegtam
[ 0 =

10.10.2018
17.05.2088
06.11.2013
17.06.2014

5:Berg
5t erg

1: Pl Helrvch
1: Pl Helrvch

Fiter bearbeiten

MitD g, Urich

3 Anlagegiter erfassen e B3
23 Anlagegut Zugang erfassen =
Scandmport | Enstehingen | Hife | schiefen
n Profer gem. Enst. eintragen < (@
Vierkzeuge Sche... -

Kungnnumme:

Werningshor
sasvieiten

5:Berg
1412bd1bb57F4b1...

Bankname:
IBAN

Rechnung

Bauzentrum

BECKNMANN

—

2o sofor neto

- | /] Freigegeben

| [ Freigegeben

sedmans st i

jraviste
22001 Genabeick

[
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Mit Dokuiarchiv verbund
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Priifung der Belege durch die Priifer (Priifstellen)

Durch intelligente Filterfunktionen kénnen Prifer die durch sie zu priifenden Belege

Ubersichtlich zur Anzeige bringen.

Dabei konnen Notizen und Priifstempel einfach mit Hilfe von Werkzeugen auf der Eingangsrechnung vermerkt werden.

) R - 1: Muster Bau GmbH - 2018 - Eingangsrechnungen A4 - & x
Aligemen | ansicht
D i E{l—j & W m @ @ 2 €) | 2 Arlagegiter erfassen @ l
tﬁ N =) 23 Anlagegut Zugang erfassen .
Neu Abb Kopieren  Einficer Loschen | Belegauswertung | Aktualisieren | NU-Auftrage | Lieferscheinzuordnung port Druckvorschau | ExcelExport | Vorheriges Nachstes | Alle offnen  Alle schiieBen Scan-Import | Einstelungen Hife | Schiiefen
Fmambumha\mng Zah\ungen Element  Element e Prifer gem. Einst. eintragen S ®
Algenein Analysen Daten Drucken Export Nevigaton Werkzeuge Schie. -

Leeren

Belegstatus

Beleginformationen
Prifer 1 Priifer2.

Brutto Sachkonto

7 Gepriift 57114807
17.10030
23.800,00
399,106, 72
11.900,00
8.460,00

X! 3:Berd Dietrich
3 Bernd Dietrich

2 Eke Reichelt

3 Bernd Dietricn

3: Bemd Dietrich

70022 Beckmann Baust...
70038 Raab Karcher Baustof
70038: Vogt Betonwerk
70038 Raab Karcher Baustof
70152: Siede

+ [5:Berg
5:Berg
15 Paud Heinrich

(o Geprift 10102018 10102018
.06.208
17.032088
2082017

0407.2007

180013
180012
180002
1mo13
17007

16
15102
Vo-18001
16101

3232: Mortel/ zement
3414 NU-Pflaste, Borde...
5:8erg 5232: Mortel/ Zement

s:8erg

‘Werningshof 4

BECKMANN

Fusamam & oz Gt Kundemumme:
st

samissesies

Rechnung

5:Berg 5:Berg oL07.2017 170008 5561/5 50503: Eder Kirchen 5.200,00

: Eke Rechelt 6:D. usemam kfn L. 03.05.2016
2.07.206
2.07.208
.07.201
2%.07.2016 ssse6
2507208 13024
20.07.2016 1
2.07.2016 555

150111
150001
014001
000003
0157

13029
b1
13023

70038+ Rasb Karcher Baustof
BCs Bickefeld

BCa Bickefeld

BCa Bickefeld
Kohidorfer Holzbau
BCe Bickefeld

1.130,00
110,00
7.419,53
500,00
7151
230,00
2.500,00
1.130,00

e
212
3250
3213
3473
3213
302
e

WassertechrikMa.

: Paui Heinrich 6:D. Husemann kfmL.. Steine

:Berg 1 Paul Heirich Beton - Rofre
: Pai Heinrich

: Eke Reichelt

30: GroBe Wiedeman Beton

6:D. Husemann kfmL.. NU-Abbruch

: Pai Heinrich 6:D. Husemann kfmL.. Beton

: Pai Heinrich 30: GroBe Wiedeman Immig Bauunterneh. .. NU-Saniter

: Berg 1 Paul Heinrich 5CB Biekefeld NU-Pflaste, Borde.

: Berg 1 Paul Heirich 22.07.2086 665888 Razb 11.900,00 3412:

20529.

4vonss >

[Belegstatus] =

» o

Erfasst.

Filter bearbeiten

Sachkonto Netto Steuersatz Kostenstelle Buc..  Brutto Steuerbetrag Menge

+ e Kicken um eine neve 2 -

[—

) 3212:Steine
3217: Baustahi (alg.)
3213: Beton

- a7
6.000,00

1650,00

9: 19 % Vorsteuer [ERG] | 7001: B63 -6,
9: 19 % Vorsteuer [ERG]  7001: B63 -6,
9: 19 % Vorsteuer [ERG] | 7001: B63 -6,

799,80
7.140,00
1.963,50

127680
114,00
313,50

120,000
50,000
30,000

14.370,00 17.400.. 273030

1von3 b B w

Beckmann saustofts Gmbk
Mindenestrabe
32001 Genateich

= DEU | MitDokuarchiv verbunc

A4

1: Muster Bau GmbH - 2018 - Eingangsrechnungen - & x
E@ QJ ='r_j '_j & 1:09 ol E @ @ D (5} 5 Anlagegiter erfassen N ® m .
o @ Q; 3 Arlogegut Zugang erfassen -
Loschen | Belegauswertung | Aktualisieren | NU-Auftrage | Lieferscheinzuordnung Export. Import. Druckvorschau | Excel-Export | Vorheriges Nachstes = Alle ffnen  Alle schieflen . Scan-Import | Einstellungen Hife | Schiefen
Finanzbuchhaltung  Zahiungen Element  Element an Priffer gem. Einst. eintragen ®
Analysen Daten Drucken Export. Navigation Werkzeuge Schlie.. .
Rechnungseingangsbuch (VT-Standard) = x
Detais
§ -|| teeren
Kreditor: 70022: Beckmann Baustoffe v
Rl Beleostatus + ¥ Engangsdatum: 10.10.2018 ~ | Buchungstext:
Beleginformationen Buchungsdatum: [ 10.10.2018 ~ | zahungsze: Llaut VOB 18Tage Bauzentrum
prifer1 priifer2 Belegst... + 7 i+ Rechnungsd... Beled d: 05.10.2018 - zaidatum: - BECKMVMANN
A . =2 = = = “_| Belegnummer: 180013 Sachkonto: x -
> Erfasst e et =
= ——= & 'z X Husemann & Fritz GmbH. Kundennummer Datum Ueferschein
4 (@ Geprift Menge: 0,000 ~ | Kostenstelle: x ~ Werningsnof & ey 20062017 1000583
srissesies
) S:Berg X 3:Bemd Detrich % Gepruft  10.10.2018 09.10.2018 10.10.2018 Brutto: 17.100,30 - |[Erfasstvon: -
5:Berg 3: Berd Dietrich @ Gepraft  28.06.2018 07.06.2018 28.06.2018 Steverbetrags 2.730,30 - | Dokumentverweis: x
1: Paul Heinrch 2: Eke Reichelt @ Gepeift  17.03.2018 17.03.2018 17.03.2018 Netto: 130,00 = Bankn: Rechnung
Seror = s AN
5:Berg 3: Berd Dietrich T Geprift  2208.2017 2082007 22082017 e T =2
5:Berg 3: Berd Dietrich @ Gepruft  04.07.2017 03.07.2017 04.07.2017 Kto. .
= Sicherheitseinbehalt: - B2
5:Berg 5:Berg @ Gepruft  01.07.2017 01.07.2017 01.07.2017 aton o 500
2: Eke Reichelt 6:D. Husemam k... (g Geprift  3107.2016 2.07.2016  03.08.2016 02l rxmm
1: Paul Hervich 6:0. Husemamn ki L... G Geprift  29.07.2016 207.2016  20.07.2016 Bankverbindung:
5:Berg 1: Paul Heirich @ Gepruft  29.07.2016 2.07.2016 20.07.2016
1: Pl Henrich 30: Grobe Wiedemann (g Gepraft  28.07.2016 M07.01  2.07.016 ZESE
2: Bke Reichelt 6:D. Husemann kfnL... g Gepraft  26.07.2016 24.07.2016 26.07.2016
1: Paul Heinrich 6:D. Husemann kfnL... g Geprift  25.07.2016 2.07.206 25.07.2016
1: Paul Heinrich 30: Grofe Wiedemann (i Gepriift  24.07.2016 20.07.2016 24.07.2016
5:Berg 1: Paul Heirich @ Gepruft  23.07.2016 21.07.2016 23.07.2016
Zambescfor nets
W4 avon96 > wm
x [ [pelegstatus] = Erfasst Fier bearbeiten
Aufieiungen ®
Sachkonto Netto Steversatz Kostenstelle Buc.. Brutto Steuerbetrag Menge | Kemmentar:
.
) 3212:Steine -~ 6.720,00 % 19 % Vorstever [RG] | 7001: 863 6. 79%80 127680 120,000
3217: Baustahl (allg.) 6.000,00 9: 19 % Vorsteuer [ERG]  7001: B68 -B... 7.140,00 1.140,00 50,000 Beckmann Baustoffe Gmb
3213: Beton L650,00 9: 19 % Vorstever [ERG] | 7001: B68 -B... 1.963,5 335 30,000 bortrpisros
prifer 1: 5:8erg x ~ | prufetatus 1: X ~ | /I Freigegeben
14370,00 17.100... | 273030
Prifer 2: 3: Bernd Dietrich X~ | Prifgtatus 2: X ~ | |/|Freigegeben
144 4 1von3 > wm
‘AddOne Hauptfenster: V. 1.89 vom 07. = DEU | MitDokuarch verbunden | 5: Berg, Urich | & VT
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Pro-Bau/S® AddOne: Einfach. Digital. . Wir bauen. Software.

Transfer der Belege in die Finanzbuchhaltung

B0O® -8 1: Muster Bau GmbH - 2018 - Eingangsrechnungen A4 - & x

| Avenen | s

= o e Py ¥ e T ® ©® P Y —— N ie I
Ol A x| H @ | o @ & ®© & & S ., = | N |[e] B
Ton | e e mre e s | ey lontee | pie e | e T Inport | Druckvorschau | Excel-Eport | Vorheriges Nachstes | Ale offnen Al schiefien | Scandnport | Enstelngen | Hife | SchieBen
Finanzbuchhaltung ~ Zehiungen Element  Hlement b Prfer gem,. Einst. eintragen = ®
Allgemein Analysen Daten Drucken Export. Navigation \Werkzeuge Schiie. -

Rechnungseingangsbuch (VT-Standard) = x

[o
Beleginformationen Bauzentrum
= , : , — @2 BECKMANN

v O e e [ e oc - [
> Erfasst 2071500

» @ Gepruft s54.047,77
® Ger 33719 Bielefed

147813991
09.102018  10.10.2018 180013 16 70022: Beckmann Baust... 1710030
25.06.2018 26.06.2018 180011 yx4711 70048: Zeppelin Baumaschine | 350.000,00 200: Technische Anlage...
206208 2606208 Bastoffe | 1190,00
206208 2606208 : 119,00 3101 M Fremdiestungen
206205 2606208 : 5.800,00
woe0m 2206208 2990000
® Transferiert 21.06.2018 206205 15.06208 : 2450000
® Transferiert 05.06.2015 5062058 04062088 : neh. | 24.250,00
® Transferiert 05.06.2015 05,0620 05.06.2088 = : 110,00 3280: Beton -Rofve
® Transferiert 05.06.2015 05,0620 01062088 : Faber neh. | 14.550,00
@ Transferiert 04,08.2017 03.08.2017 04.08.2017 170012 03/08/17 : Alstert wo 2231000
@ Transferiert 02.08.2017 02.08.2017 01.08.2017 170011 02/08/17 70032: Alsterbeton Hamburg | 8.730,00
5t erg ro rn (@) Transferiert 30.06.2017 206207 o107.2017 170006 RE2D16/08335 0039: 552025

Rechnung 16-2256

4« 4 23von96 >

3¢ [ Belegstatus] - Erfsst

Sachkonto Kostenstelle Buc... Brutto Steuerbetrag
* i g

b 321:Steine - 670,00 %:13% 7001: 855 -, 7.9%,80 1.276,80
3217: Baustah (dlg.)  6.000,00 9:19% 7001855 -, 7.140,00 119,00
3213 Beton 650,00 5:19% 7001: 855 -, 1.963,50 313,50

17.100,.. | 273030

Kundennutzen

Einfache Erfassung der eingescannten Belege — vielfacher Nutzen:

Beleganzeige in der Kostenrechnung, in der Finanzbuchhaltung, im Dokumentenarchiv und im Baubuch
Vollstindige Integration durch automatische Speicherung im Pro-Bau/S° Pro-Bau/S® AddOne
Dokumentenarchiv

Automatische Weiterleitung an Priifstellen und Transfer nach der Priifung in die Finanzbuchhaltung
Benutzerdefinierte Gestaltung der Masken mit individuellen Filteroptionen

Schnelle und iibersichtliche Kontrolle der Belege ohne Papier

Kosten in die Kostenrechnung transferieren auch ohne Einsatz der Finanzbuchhaltung

Mit diesem Software-Baustein kdnnen Sie sicher, einfach und besser arbeiten.

Sprechen Sie uns an. Wir beraten Sie gern. H USE MAN N & FRITZ

Telefon: 0521 - 92870-0 | www.probau-s.de Software - Service . Consulting




